
1  

  
 
 
 

 
SCUOLE ANNESSE 

Educandato Statale SS. Annunziata 
Piazzale del Poggio Imperiale, 1 - 50125 Firenze - Tel. 055 226171 - C.F. 80020090488 

e-mail: five010004@istruzione.it – pec: five010004@pec.istruzione.it  -  sito web: www.ssannunziatascuole.edu.it 

_ 
_______________________________________________________________________________________ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A.S. 2025/2026 
ATTIVITA’ FUNZIONALI 

ALL’INSEGNAMENTO EX ART. 42 C.C.N.L. – COMPARTO 
SCUOLA 

 

Scuola secondaria di II grado 
 

Approvato Collegio Unitario del  2 settembre 2025 
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CALENDARIO SCOLASTICO 

 

 
Inizio lezioni: lunedì 15 settembre 2025 

Termine lezioni: martedì 10 giugno 2026. 

            Festività nazionali 

• 1 novembre: Tutti i Santi; 

 • 8 dicembre: Immacolata Concezione; 

• 25 aprile: Festa della Liberazione;  

• 1 maggio: Festa del Lavoro; 

• 2 giugno: Festa nazionale della Repubblica  

Vacanze natalizie: da martedì 24 dicembre 2025 a lunedì 06 gennaio 2026 compresi. 

Vacanze pasquali: da giovedì 2 aprile a martedì 7 aprile 2026 compresi 

Giorni di chiusura deliberati dall’Istituto:  

Mercoledì 8 aprile 2026, Giovedì 9 aprile 2026, Venerdì 10 aprile 2026 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
.   
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SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO 
 

 
 
             DATA 

 
 

IMPEGNO 

 
 

ORARIO 

40 
Collegio 

docenti e 
sue 

articolazioni 

 
 

40 
C.d.C 

 
 
Formazione 

 
1 settembre 2025 

Riunione 
Dipartimenti 
Disciplinari 

 
9.00-11.00 

 
2 h 

  

2 settembre 2025 Collegio unitario 10.00-11.00 1 h   

3 settembre 2025 

Riunione docenti del 
Liceo Classico 
Europeo 

 
9.00-11.00 2h 

  

Gruppi di lavoro (per i 
docenti non impegnati 
in altre attività 
programmate) 

 
11.00-13.00 

   

4, 5, 8, 9 settembre 2025 Consigli di Classe 
  

1h 
 

3,4,5 settembre 2025 Colloqui orientativi 
    

9 settembre 2025 
Riunione classi prime 
di tutti gli indirizzi 

11.30-13.30 
   

15 settembre 2025 Inizio lezioni     
18 settembre 2025 Collegio Unitario 17.15-19.15 2h   

15 ottobre 2025 Collegio unitario 17.15-19.15 2h   

17 ottobre 2025 

Consegna in 
Segreteria Piani 
Viaggi d’Istruzione e 
Stage 

    

20 ottobre 2025 
Inizio ricevimento 
famiglie 

    

23 ottobre 2025 
Elezione 
rappresentanti di 
classe 

 
17.30-18.30 

1h per i 
coordinatori 

  

Ottobre 2025 Open day     

3-13 novembre 2025 
Consigli di classe 
(1h) 30’+30’ 

  1h per 
n°classi 
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21 novembre 2025 

Scadenza consegna 
delle 
programmazioni di 
classe e delle 
singole discipline. 
da redigere secondo 
il format d’istituto 
riferendosi a quanto 
concordato nei 
dipartimenti 
disciplinari e nelle 
riunioni per classi 

    

Novembre 2025 Open day     
 
 
 
 
 
 
Novembre 2025 

 
 
 
 
 
 
PEI INIZIALI 

Le date sono 
suscettibili di 
variazioni in 

base alle 
necessità 

organizzative; 
nel caso in cui 
la variazione 

consenta i 
cinque giorni di 
preavviso il PEI 
verrà spostato, 

altrimenti 
verranno svolti 

ugualmente 

   

 
 
 
 
2 dicembre 2025 

 
 
 
Ricevimento 
pomeridiano dei 
genitori 

 
15.00-16.00 
genitori 
studentesse 
convittrici 
 
16.00-18.30 
genitori delle 
semiconvittrici e 
semiconvittori 

 
 
 
 

3,5h 

  

Dicembre 2025 Open day     
23 dicembre 2025 Chiusura trimestre     
Dal 7 gennaio 2026 Scrutini trimestre     

Gennaio-febbraio 2026 
Corsi di recupero 
carenze del trimestre 

    

Gennaio 2026 Open day     
Febbraio 2026 Collegio unitario 17.15-19.15 2h   

 
28 febbraio 2026 

Termine prove di 
verifica carenze del 
trimestre 

    

2-13 marzo 2026 
Consigli di classe 
(1h) 30’+30’ 

  1h per 
n°classi 
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Marzo 2026 
Prove INVALSI 
grado 13 classi V 

    

 marzo - aprile 2026 
Stage e Viaggi 
d’Istruzione 

    

14 aprile 2026 
Dipartimenti 

disciplinari 
17.15-19.15 2 h   

 
 
 

23 aprile 2026 

 
 
Ricevimento 
pomeridiano dei 
genitori 

15.00-16.00 
genitori 
studentesse 
convittrici 
16.00-18.30 
genitori delle 
semiconvittrici e 
semiconvittori 

 
 
 

3,5h 

  

 
17 aprile 2026 

Termine 
compilazione schede 
adozione libri di testo 

    

 
 
 
 
 
 
aprile-maggio 2026 

 
 
 
 
 
 

PEI FINALI 

Le date sono 
suscettibili di 
variazioni in 

base alle 
necessità 

organizzative; 
nel caso in cui 
la variazione 

consenta i 
cinque giorni di 
preavviso il PEI 
verrà spostato, 

altrimenti 
verranno svolti 

ugualmente 

   

 
 
27 aprile -8 maggio 
2026 

 
Consigli di classe 
(1h) 30’+30’ 2 h 
classi quinte 

  1h per 
n°classi 
interme 
die 2h 
classi 
quinte 

 

maggio 2026 
Prove INVALSI 
grado 10 classi II 

    

6 maggio 2026 Collegio unitario 17.15-19.15 2h   

 
8 maggio 2026 

Termine 
ricevimento 
individuale 

    

10 giugno 2026 Termine lezioni     
 
10 giugno 2026 

Consegna 
programmi svolti 

    

 
10-13 giugno 2026 Scrutini 
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20 giugno 2026 
Consegna relazioni 
finali 

    

giugno 2026 (data 
da                 definire) Collegio unitario da definire 2h   

 
24-31 agosto 2026 

Prove di verifica 
Sospensione di 
giudizio 

    

 
 24-31 agosto 2026 

Colloqui rientro 
mobilità 
internazionale 

    

  24-31 agosto 2026 Scrutini     
Da definire Corso di Formazione    10h 

 
 
 

DATE RICEVIMENTO INDIVIDUALE DEI DOCENTI 
Dal Al 

20 ottobre 2025 24 ottobre 2025 
3 novembre 2025 7 novembre 2025 
17 novembre 2025 21 novembre 2025 
1dicembre 2025 5 dicembre 2025 
15 dicembre 2025 19 dicembre 2025 
26 gennaio 2026 30 gennaio 2026 
9 febbraio 2026 13 febbraio 2026 
23 febbraio 2026 27 febbraio 2026 
9 marzo 2026  13 marzo 2026 
23 marzo 2026 27 marzo 2026 
13 aprile 2026 17 aprile 2026 
4 maggio 2026 8 maggio 2026 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

PROSPETTO RIEPILOGATIVO IMPEGNI DOCENTI ED EDUCATORI 
 

Riunione Periodo Ore 
 
Collegio Unitario 

settembre, ottobre, 
febbraio, maggio, 
giugno 

 
11 

 
11 

Ricevimento generale 
famiglie 

2 incontri pomeridiani 7 7 

Dipartimenti Da settembre a giugno 4 4 

ORARIO 10 giugno 11 giugno 12 giugno 15 giugno 
8.00-10.00  4A  3B 2B/F 
10.00-12.00  1C/G  4D 1B/F 
12.00-14.00 5A 2E 2D  
14.00-16.00 5B 2C 1D  
16.00-18.00 5C 3C 3D  
18.00-20.00 5D 4C 4B  
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Incontro Coordinatori 
con genitori per elezione 
rappresentanti di classe 
componente genitori 

 
ottobre 

 
1 

 

Aggiornamento 
/formazione docenti 
(riferito al nostro PTOF) 

Uno dei corsi 
deliberati in Collegio 
Unitario 

 
10* 

 
10* 

TOTALE ORE 33 32 
 

10*= le ore indicate sono obbligatorie per tutti. Si consiglia ad ogni docente di formarsi, 
come da   piano di formazione contenuto nel PTOF, per almeno 25h (1CFU) annuali globali. 

 
 

Riunione Numero Ore 
Consigli di classe 4 1h per numero di classi 
Consigli di classe classi quinte 4 1h x 3 per numero di  

classi + 2h x 1 per 
numero di  classi 

 

C.d.C= al numero totale delle ore dei C.d.C. di novembre e aprile si devono aggiungere eventuali 
C.d.C. straordinari, C.d.C. per P.E.I. 

 
 

Collegio Riunione 
dipartimento 

Ricevimento 
pomeridiano 

Aggiornamento 
docenti 

Riunione 
Coordinatori 
elezioni 
rappresentati 
di classe 

Totale 

12h 4h 7h 10*h 1h Max 40 
 

Il presente piano annuale delle attività è stilato tenendo conto di quanto indicato 

 nel PTOF triennale       approvato dal Collegio Unitario e dal Commissario Straordinario. 
 

1. L’ aggiornamento dell’ordine del giorno dettagliato di ogni riunione collegiale potrà essere 

precisato al momento della convocazione. 
 

2. Il presente calendario potrà subire variazioni per esigenze organizzative o fatti al momento non 
prevedibili, come pure i punti dell’O.d.G. dei collegi e C.d.C che comunque verranno comunicati 
per tempo. 

 
3. In caso di superamento dei limiti orari previsti dal vigente C.C.N.L., i docenti prima della riunione 

del Collegio o del Consiglio di classe con la quale potrebbe concretizzarsi il superamento 
suddetto, dovranno avanzare apposita istanza alla Dirigente Scolastica e autorizzati da 
quest'ultima, potranno non partecipare alle anzidette riunioni. 

 
4. Si ricorda che le operazioni di scrutinio non rientrano nel monte ore da considerare. 

 
5. Il numero delle riunioni per i Collegi docenti potrebbe subire delle variazioni a seguito di esigenze 

sopraggiunte successivamente alla pubblicazione del seguente piano. 
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6. I docenti part-time e i docenti in comune con altre scuole effettueranno i ricevimenti generali per 
un numero di ore proporzionali al loro orario presso questo Istituto. Sarà loro cura comunicare 
agli alunni delle proprie classi l’orario di inizio e di termine in occasione dei ricevimenti generali. 

 
7. La variazione e integrazione agli O.d.G. delle varie riunioni potranno essere fatti prima dello 

svolgimento delle medesime previa comunicazione tempestiva. 
 

8. I docenti di Scienze Motorie e Sportive, Religione e Conversazione in lingua straniera in 
occasione delle riunioni dei Consigli di Classe diversi dagli scrutini avranno cura di presenziare 
per tempi ridotti rispetto alla durata prevista delle riunioni delle classi per le quali si dovessero 
verificare convocazioni concomitanti. (Per i Docenti Scuola Secondaria di II Grado) 

 
     LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

       Prof.ssa Simona Della Valle   
         Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

              Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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